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• Senaste versionen

• Möjligt att spåra

• Korsreferering inom projekt

• Inte bara data
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Fil- och mappstrukturer

• Logiska och planerade

• Tillräckligt med nivåer

• Konsekventa
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Dokumentation

Använd standarder
• uppfinn inte hjulet på nytt

Använd loggar
• glöm inte bort vad du har gjort

Samla information
• skapa inte röriga system

Begripligt!
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Säkra data

Undvik:
• lokal lagring på den egna hårddisken

• externa hårddiskar, USB-minnen, CD- och DVD-skivor

Dessa kan gå sönder, försvinna eller stjälas.
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Säkra data

• Regelbunden backup

• Säkerhetsklassning

• Kontakta lärosätets IT-avdelning
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Filformat

Varför ska man välja ett filformat istället för ett annat?

Ju ovanligare eller specialiserat ett format är, desto större är 

risken att det inte kommer överleva över tid.
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Filformat

Försök att välja format som:
• är icke-proprietära 

• är baserade på öppen källkod 

• följer en standard
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Programvaror och verktyg

• Behöver inställningar, versioner, modeller eller liknande 

dokumenteras?

• Behövs det kod, programvara eller skript som specialdesignats 

för att bearbeta eller på andra sätt utnyttja data?

• Hur ska driften av databaser finansieras efter projekttidens slut?
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Teknik

Tänk framåt!
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Sammanfattning

• Konsekvent organisation med fokus på versionering, 

lagringsstrukturer och namnkonventioner för filer.

• Begriplig dokumentation genom standarder och loggar.

• Framåttänk vad gäller teknik, så som säkerhetskopiering, 

filformat och programvaror.



Svensk nationell datatjänst www.snd.gu.se snd@gu.se

Centrala områden 
inom datahantering

BAS Online: Pass 2


